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11

1.2

1.3

Om antagningsordningen

Enligt Hogskoleférordningens (HF) 6 kap. 3 § ska hogskolan ha en
antagningsordning. | den ska framga vilka foreskrifter som hogskolan tillampar i
fradga om ansokan, behorighet, urval och antagning, samt hur beslut i dessa fragor
fattas och kan 6verklagas.

Enligt HF 2 kap. 2 8 punkt 7 ska antagningsordningen beslutas av hdgskolans
styrelse. Ytterligare information finns i utbildningskataloger, ansékningssystem,
utbildningsplaner, kursplaner, arbetsordning, och kan dven finnas i handlaggarstod
och lokal praxis.

Tillampningsomrade
Denna antagningsordning avser studier pa grundniva och avancerad niva.

Enligt HF 7 kap. 1 § ska antagning till utbildning pa grundniva eller avancerad niva
avse en kurs eller ett utbildningsprogram.

| denna antagningsordning omfattar termen utbildning bade utbildningsprogram
och kurs, om inte annat sarskilt anges.

Beslutsordning

Lokala regler
SKH &r antagningsmyndighet for all utbildning vid hégskolan.

For information om beslutsansvar se SKH:s besluts- och delegationsordning.

Processer och begrepp

| avsnittet nedan forklaras dversiktligt de processer som regleras i denna
antagningsordning. Reglerna utvecklas och konkretiseras i foljande kapitel.

De forsta stegen i antagningsprocessen ar att besluta om vilka utbildningar som ska
ges. Det ska &ven fattas beslut om studieavgifter. Dérefter ska information om
utbildningar, ansokningstider och ansokningshandlingar publiceras i god tid fore
sista ansokningsdag.

I nationella foreskrifter anvands termen anmalan synonymt med anstkan. En
anstkan maste vara komplett och komma in i tid, samt Iamnas in pa det satt som
SKH har angett. Om det kravs en anmalningsavgift maste den ha betalats i tid for
att ansokan ska provas.

Sokande som inte &r medborgare i en stat som omfattas av avtalet om Europeiska

ekonomiska samarbetsomradet eller Schweiz omfattas av sarskilda regler for
anmalningsavgift. Denna grupp s6kande kallas for tredjelandsmedborgare.
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For att fa tilltrade till en utbildning vid hogskola maste den sokande uppfylla de
krav som galler for sprakkunskaper, tidigare utbildning, forkunskaper inom
amnesomradet och liknande. Dessa kallas behorighetskrav eller bara behdrighet.

Om det finns fler sékande som ar behdriga an det finns platser gor hdgskolan ett
urval bland de sdkande.

Kraven pa behdrighet ser olika ut for olika utbildningar, olika omraden och olika
nivaer. De indelas i grundlaggande behorighet och sarskild behérighet. Den
grundlaggande behorigheten bestar av krav pa utbildning fran foregaende niva i
utbildningssystemet, eller motsvarande kunskaper, inklusive krav pa vissa
kunskaper i engelska och svenska. En sérskild behdrighet &r specifik for en kurs,
ett uthildningsprogram eller ett utbildningsomrade.

De uthildningar pa grundniva som vander sig till sokande som inte forut har
studerat vid hdgskola kallas utbildning fér nyborjare.

Det finns majligheter att gora undantag fran formella krav for bade grundlaggande
och sarskild behdrighet. SKH ska préva om den sokande pa grund av annan
utbildning, arbetslivserfarenhet eller annan omstandighet har forutsattningar att
tillgodogora sig utbildningen. Det kallas for provning av reell kompetens. SKH kan
ocksa besluta om undantag fran nagot eller nagra behorighetskrav om sékanden har
forutsattningar att tillgodogdra sig utbildningen utan att uppfylla dessa. Det kallas
att ge undantag fran behdrighetskrav.

Reglerna for urval ser olika ut for olika nivaer och olika typer av utbildningar. Det
kan ocksa finnas olika urvalsgrunder, som betyg eller hogskoleprov. For
konstndrliga utbildningar finns det sérskilda regler. FOr dessa kan urvalsgrunden
besta av andra sérskilda prov an hogskoleprovet, med andra ord sadant som
arbetsprover och antagningsprov. Detta kallas alternativt urval. Alternativt urval
kan ocksa anvandas for antagning till andra an konstnérliga utbildningar, men kan
da bara anvandas for en del av platserna om hogskolan inte har tillstand for att
anvanda det for alla platser. Om utbildningen kréver en viss gruppsammanséttning
kan urvalet baseras pa grupper utifran de sokandes konstnarliga inriktning.

Pa konstnarliga hdgskolor &r det ofta manga sokanden och de konkurrerar i urvalet
om utbildningsplatser utifran sin konstnarliga formaga. Det sker genom att s6kande
bifogar arbetsprover och eller kallas till antagningsprov. Det kan vara
behorighetsprov eller urvalsprov. Ett behdrighetsprov syftar till att faststélla
sarskild behdrighet. Antagningsproven kan innehalla flera omgangar, flera olika
moment och paga under flera dagar. De sokande bedoms da av en antagningsgrupp,
i vilken det finns personer med egen konstnérlig erfarenhet och kompetens.

En hdgskola kan besluta att stélla in en utbildning (se 8.4).

Det finns andra stt att bli antagen &n att tillhoéra det slutgiltiga urvalet i den
ordinarie antagningsprocessen. Om nagon som antagits valjer att inte utnyttja sin
plats, kan det finnas en lista 6ver reservantagna. Det kan ocksa bli aktuellt med
efterantagning eller antagning till senare del av en utbildning. | samband med det
kan det uppsta fragor om tillgodoraknande av tidigare utbildning.
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2.1

Har man blivit antagen &r det viktigt att folja instruktionerna for registrering.

Den som har blivit antagen till ett utbildningsprogram men inte vill paborja
studierna direkt kan ans6ka om anstand. Det betyder att studierna istéllet paborjas
vid nasta tillfalle utbildningen ges. Det finns villkor som maste vara uppfyllda for
att man ska fa anstand (se 9.1).

Med studieuppehall avses att en student tar ett uppehall fran programstudierna med
avsikt att aterkomma och slutfora studierna. Med studieavbrott avses att en student
avslutar studierna i fortid utan avsikt att slutféra dem.

Den som inte &r n6jd med ett beslut om behorighet, undantag fran behdrighet,
anstand eller studieuppehéll kan 6verklaga det till Overklagandendamnden for
hogskolan. Ett sédant 6verklagande ska adresseras till Overklagandenamnden for
hogskolan, men skickas till den adress som anges i beslutet.

For vissa andra beslut kan den sokande begéara omprévning. Det foljer av allménna
regler i forvaltningsprocesslagen. En sadan begéran ska inkomma senast tre veckor
efter beslutsdatum.

Nationella foreskrifter

| detta avsnitt presenteras de nationella foreskrifter som har béaring pa
antagningsordningen.

Antagning till hégskoleutbildning regleras i hogskolelagen (HL) och
hogskoleférordningen (HF). | HL och HF finns det sérskild reglering for
konstndrliga utbildningar.

Det finns ocksa enstaka forordningar som reglerar antagningen till hdgskolan pa
grundniva och avancerad niva, exempelvis Férordning om kompletterande
pedagogisk utbildning som leder till &mneslararexamen (SFS 2011:686).

Med bemyndigande fran riksdagen kan den myndighet som regeringen utser
utfarda bindande foreskrifter. Dessa finns i UHR:s forfattningssamling (UHRFS).

Dérutdver har Sveriges universitets- och hdgskoleférbund (SUHF) utfardat
rekommendationer inom omradet.

Vissa andra regler har ocksa baring pa antagningsprocessen. Dels forvaltningslagen

(FL) generellt om omprovning och jav, dels foreskrifter fran riksarkivet om
gallring av arbetsprover.

Hogskolelagen

Foljande paragrafer i HL har betydelse for antagningsfragor.

Enligt 1 kap. 4 § ska hogskolans verksamhet avpassas sa att en hog kvalitet nas,
saval i utbildningen som i forskningen och det konstnéarliga utvecklingsarbetet. De
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tillgangliga resurserna ska ocksa utnyttjas effektivt for att halla en hog kvalitet i
verksamheten.

Enligt 1 kap. 5 § ska hogskolorna i sin verksamhet framja en hallbar utveckling
som innebar att nuvarande och kommande generationer tillférsékras en halsosam
och god miljo, ekonomisk och social valfard och rattvisa.

Enligt 1 kap. 5 8 ska hogskolorna i sin verksamhet alltid iaktta och framja
jamstélldhet mellan kvinnor och man.

Enligt 1 kap. 5 8 ska hogskolorna aktivt framja och bredda rekryteringen till
hogskolan.

Enligt 1 kap. 8 § ska utbildning pa grundniva vasentligen bygga pa de kunskaper
som eleverna far pa nationella program i gymnasieskolan eller motsvarande
kunskaper. Regeringen far dock besluta om undantag nar det géller konstnérliga
utbildningar.

Enligt 1 kap. 9 § ska uthildning pa avancerad niva vasentligen bygga pa de
kunskaper som studenter far inom utbildning pa grundniva eller motsvarande
kunskaper.

Enligt 1 kap. 18 § far en hogskola som finns angiven i bilaga till HL 6verlata
forvaltningsuppgifter i fraga om antagning till anordnare som inte finns i den
bilagan, i vissa specificerade fall. En student ska i sadana fall anses vara antagen
vid den hogskola dar han eller hon bedriver studier.

Enligt 2 kap. 6 § ska beslut som bygger pa en bedémning av utbildningens
upplaggning, genomférande eller kvalitet fattas av personer med vetenskaplig eller
konstnérlig kompetens. Om den beddmning som avses ska gbras av en grupp
personer, ska majoriteten i gruppen ha vetenskaplig eller konstnarlig kompetens.
Hogskolans styrelse far dock besluta att en sadan majoritet inte behdvs om det
finns sérskilda skal.

Enligt 2 kap. 7 § har studenterna en rétt att vara representerade ndr beslut fattas
eller beredning sker som har betydelse for utbildningen eller studenternas situation.

Enligt 4 kap. 1 § ska hdgskolan, sa langt det kan ske, med hansyn till
kvalitetskravet i 1 kap. 4 § forsta stycket, ta emot de sékande som uppfyller
behorighetskraven for studierna.

Enligt 4 kap. 2 § avgor den hdgskola som anordnar en utbildning vilka
behorighetsvillkor som ska galla for att bli antagen till utbildningen, om inte annat
foljer av foreskrifter som meddelas av regeringen eller den myndighet som
regeringen bestammer.

Enligt 4 kap. 3 8 ska urval goras bland de stékande om inte alla behériga sokande

kan tas emot. Regeringen eller den myndighet som regeringen bestammer far
meddela foreskrifter om urval.
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2.2

2.3

2.4

2.5

Enligt 4 kap. 4 8 meddelar regeringen eller den myndighet som regeringen
bestammer foreskrifter om avgifter till utbildning pa grundniva och avancerad niva
for tredjelandsmedborgare.

Enligt 5 kap. 1 § svarar en sérskild 6verklagandend&mnd for provning av vissa
beslut pa hdgskolevasendets omrade. Namndens beslut far inte 6verklagas.

Ovriga lagar

Forvaltningslagen reglerar sadant som jav och omprévning.

Hogskoleforordningen

HF 7 kap. &r det kapitel som sérskilt handlar om "Tilltréde till utbildningen”. 1-4 a
88§ innehaller gemensamma regler for alla nivaer. 5-33 88 reglerar behorighet och
urval for nybdrjare respektive andra &n nyborjare till grundniva samt for avancerad
niva.

Enligt HF 6 kap. 15 § och 17 § ska utbildningsplaner och kursplaner for grundniva
och avancerad niva ange de krav pa sarskild behdrighet som finns.

Av HF 12 kap. framgar vilka av hogskolans beslut som kan éverklagas. Se vidare
om HF under respektive rubrik nedan.

Ovriga forordningar

Férordningen om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och hégskolor
(SFS 2010:543) innehaller regler om anmalningsavgift och studieavgift.

Forordning om kompletterande pedagogisk utbildning som leder till
amneslararexamen (SFS 2011:686) reglerar bl.a. behdrighet och urval.

| HF finns ocksa inlagt hanvisningar till andra forordningar.

Universitets- och hogskoleradets forfattningssamling

UHRFS 2013:1 innehaller foreskrifter om grundlaggande behdrighet och urval.
Dessa kompletterande regler for grundldggande behorighet handlar framférallt om
studier vid folkhogskola och utldndska utbildningar; och i samband med det krav
pa godkant i karnamneskurser for svenska, engelska och matematik. De
kompletterande reglerna for urval handlar om vérdering av betyg i ett antal
sérskilda fall.

UHRFS 2019:1 innehaller foreskrifter om sarskild behorighet.
UHRFS 2013:3 innehaller regler om anstand med studier for antagna och

studieuppehall. Dar framgar vad som kan anses vara sérskilda skal och hur lange
ett anstand géller.
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3.2

3.3

Publicering och ansdkan

Publicering

Lokala regler

Utbildningsplan, kursplan och annan information av betydelse for ansokan ska
publiceras i god tid innan sista ansokningsdag. Ansdkningstider, kontaktuppgifter
och instruktioner for ansékan ska framga av informations- och anméalningsmaterial
for respektive utbildning

Ansokningstider

Enligt HF 7 kap. § 4 ska den som vill antas till utbildning pa grundniva eller
avancerad niva anméla det inom den tid och i den ordning som hégskolan
bestammer.

Lokala regler

SKH deltar i den samordnade antagningen via Universitets- och hdgskoleradets
(UHR) antagningssystem, NyA. SKH féljer de tidplaner och rutiner som UHR
beslutar ska gélla for arbetet. Om andra anméalnings- och kompletteringstider
anvands ska det framga av informations- och anméalningsmaterial for aktuell
utbildning.

Anmalan till program och fristdende kurser ska goras via www.antagning.se eller
www.universityadmissions.se senast sista ansokningsdag eller pa det satt som finns
angivet for utbildningen.

Utbildningar kan vara 6ppna for sen anmalan pa antagning.se och
universityadmissions.se. Det ska endast forekomma for utbildningar dar det finns
en faktisk mojlighet for sena sokande att erbjudas en plats. Sen anmadlan stangs nar
det inkommit tillrackligt manga ansokningar fran behoriga sokande eller nar det ar
for sent for beredning av ansékningar infor utbildningens start. Behoriga sokande
som har sokt en utbildning sent antas i den turordning som deras ansokan
inkommit.

Sokande far efter sista ansokningsdag komplettera med dokumentation pa begaran
av SKH och UHR. Sadan komplettering ska inkomma enligt begéran och senast i
begéran angiven dag.

Det finns ingen kompletteringstid for sommarkurser, vilket innebér att alla
handlingar maste ha inkommit senast sista anmalningsdag.

AnsoOkans utformning

Lokala regler

Anstkan kan registreras i ett elektroniskt antagningssystem. Anmaélan till program
och fristdende kurser ska goras via www.antagning.se eller
WWW.universityadmissions.se.
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3.4

Arbetsprover ska skickas in till SKH via det webbaserade system SKH anvéander
for arbetsprover.

Den sokande ska da informeras om att registrering kommer att ske och accepterar
det genom att skriva under sin anstkan eller genom att godkanna det i ett
elektroniskt formular.

Sokande med skyddad identitet hanteras i sérskild ordning.

Ansokan kan behova styrkas med bilagor enligt instruktion i ansokningsmaterialet.
Nedan beskrivs formella behdrighetskrav och process for ansokan om undantag
och provning av reell kompetens.

Anmalnings- och studieavgifter

Enligt Forordningen om anméalningsavgift och studieavgift vid universitet och
hogskolor ska tredjelandsmedborgare betala en anméalningsavgift pa 900 kronor.

Det finns ett tiotal undantag, vilka har med sadant som familjeband,
uppehallstillstand, bosattning och deltagande i utbytesprogram att gora enligt 2 §
och 2 a 8 i Forordning (2010:543).

Student som laser vid SKH inom ramen for ett internationellt utbytesavtal omfattas
ej av kravet pa att erlagga anmalnings- och studieavgift.

Lokala regler
Om den sokande &r skyldig att avlagga anmalningsavgift maste denna ha betalats i
tid for att ansokan ska provas.

Skyldighet att avldgga anmalningsavgiften prévas och administreras av UHR.

SKH beslutar om studieavgifter infor utlysning av utbildningsprogram och kurser.
Beslutet ska publiceras.

Sokande eller student som ska betala studieavgift men som inte har betalt
studieavgiften inom den tid som hdgskolan har bestdmt kommer inte att registreras
pa kurs.

Om en student inte har fullgjort alla hogskolepoéng pa en kurs for vilken
studieavgift har betalts kan studenten omregistreras pa kursen utan att pa nytt
betala studieavgift.

Tillgodoraknande

For yrkesexamen, och endast for yrkesexamen, gors en prévning i samband med
antagningen huruvida de meriter som ligger till grund for behdrigheten till
utbildningen kan tillgodoréknas i examen.
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5.1

5.2

Om tillgodordknande, se SKH:s examensordning.

Behdorighet

| detta kapitel beskrivs formerna och processerna for behorighetsprovning bland de
sokande. | kapitel 6 beskrivs hur urval bland de behdriga sékande sker, inklusive
hur konstnarliga meriter och konstnarligt forhallningssatt bedéms.

Behorighet allmant

Behorighet ar de krav pa tidigare utbildning, kunskaper, fardigheter, med mera,
som kravs for tilltrade till en utbildning. De delas in i grundlaggande respektive
sérskild behdrighet.

Den grundlaggande behdrigheten bestar alltid av krav pa tidigare utbildning fran
foregaende niva. Sprakkunskaper i svenska och engelska ingar i grundlaggande
behdrighet pa grundniva men inte pa avancerad niva.

Den sarskilda behdrigheten ska vara helt nédvandig for att studenten ska kunna
tillgodogdra sig utbildningen och &r darfor olika for utbildning pa grundniva och
for utbildning pa avancerad niva.

Universitets- och hogskoleradet beslutar om vilka krav pa sarskild behorighet som
far anvandas av hogskolan for utbildningar som vander sig till nybdrjare och som
leder till en yrkesexamen eller konstnarlig examen. Hégskolan kan sjalv besluta om
sarskilda behorighetskrav for utbildning pa avancerad niva och utbildning pa
grundlaggande niva som vander sig till andra an nybdrjare.

De formella kraven behdver inte alltid vara uppfyllda. Det finns bade mojlighet att
préva reell kompetens och att géra undantag fran enskilda behdrighetsvillkor. Det
galler samtliga nivaer och bada typerna av behorighet.

Provning av reell kompetens och undantag fran
behdrighetsvillkor

Enligt HF 7 kap. 5-5b, 8, 24-25 8§ kan behorighet foreligga om den sdkande
genom svensk eller utlandsk uthildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av nagon
annan omstandighet har forutsattningar att tillgodogéra sig utbildningen.

Enligt HF 7 kap. 3 8 kan hogskolan, om det finns sérskilda skal, besluta om
undantag fran nagot eller nagra behorighetsvillkor. En hégskola ska géra undantag
fran nagot eller nagra behdrighetsvillkor, om s6kanden har forutsattningar att
tillgodogora sig utbildningen utan att uppfylla behorighetsvillkoren.

Lokala regler

Den sokande som vill fa en prévning av sin reella kompetens ska i ansokan ange
grunderna for det och grunderna ska styrkas med skriftlig dokumentation.
Anvisningar for ansokan om reell kompetens finns pa www.antagning.se och pa
Www.uniarts.se.
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5.3.1

Den sokande som vill f& undantag for nagot eller nagra behorighetskrav bor i
ansokan ange vilket eller vilka krav som han eller hon dnskar fa undantag fran samt
grunderna for det, och de grunderna ska styrkas med skriftlig dokumentation.

For kurs eller utbildningsprogram kan ett generellt undantag for alla sékande goras
fran en specifik del av den grundlaggande behorigheten baserat i vilken kompetens
som kravs for att kunna tillgodogora sig aktuell utbildning. Beslut om detta sker
inom kurs- eller utbildningsplan.

Grundlaggande behdrighet

Kraven pa grundlaggande behorighet ser likadana ut for utbildning pa grundniva
som vander sig till nybdrjare respektive andra &n nyborjare. De &r dock olika for
grundniva och avancerad niva.

Grundniva

Den grundlaggande behdrigheten for grundniva beskrivs i HF 7 kap 5-6 §§ och 24
§, och UHRFS 2013:1. | HF star det foljande:

7kap.5 §

Grundlaggande behdrighet till utbildning som pabdrjas pa grundniva och vander
sig till nyborjare har den som har

1. kunskaper inom det svenska och det engelska spraket,

2. ett vetenskapligt forhallningssitt,

3. formaga att kunna belysa fragor ur flera perspektiv,

4. problemldsningsférmaga,

5. férmaga att kunna dra slutsatser och argumentera for dessa, och

6. dvrig kompetens som ar nodvandig for att kunna tillgodogora sig sadan
utbildning.

En stkande ska anses ha nddvandiga kompetenser enligt forsta stycket 1-6 i de fall
somangesi5aoch5b 88.

Universitets- och hogskoleradet far meddela narmare foreskrifter om de
kompetenser som anges i forsta stycket 1-6. Forordning (2018:1503).

5 a § En sokande ska anses ha sadana nddvandiga kompetenser som anges i 5 § om
sfkanden

1. har avlagt en hogskoleforberedande examen i gymnasieskolan eller inom
kommunal vuxenutbildning pa gymnasial niva,

2. har avlagt en yrkesexamen i gymnasieskolan eller inom kommunal
vuxenutbildning pa gymnasial niva samt har lagst betyget E i de kurser i svenska
eller svenska som andrasprak och engelska som kréavs for en hogskoleforberedande
examen i gymnasieskolan,

3. har en svensk eller utlandsk utbildning som motsvarar kraven i 1 eller 2,
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4. &r bosatt i Danmark, Finland, Island eller Norge och dér &r behdrig till hogre
utbildning,

5. enligt &ldre bestammelser har uppfyllt kraven for grundldggande behorighet till
grundlaggande hogskoleuthildning eller uthildning som pabdrjas pa grundniva,
eller

6. har godkant resultat pa ett sddant behorighetsprov som anges i forordningen
(2018:1510) om forsoksverksamhet med behorighetsprov for tilltrade till
hdgskoleutbildning.

Universitets- och hogskoleradet far meddela narmare foreskrifter om kraven i
forsta stycket 3. FOrordning (2018:1503).

5 b § Utdver vad som féljer av 5 a § kan en sdkande visa att han eller hon har
sadana nodvandiga kompetenser som anges i 5 § genom svensk eller utlandsk
utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av nagon annan omstéandighet.
Férordning (2018:1503).

Grundlaggande beharighet till utbildning som pabdrjas pa grundniva och som
vander sig till andra an nybdrjare har den som uppfyller kraven pa grundlaggande
behorighet enligt 5-6 §8. Forordning (2018:1503).

7 kap. 6 §

Den som har annat modersmal an svenska, danska, faroiska, islandska eller norska
ska ha de kunskaper i svenska som behévs for att anses ha grundldggande
behorighet.

Universitets- och hogskoleradet far meddela narmare foreskrifter om kravet i forsta
stycket. Den som har finska som modersmal och har haft svenska som amne i
finskt gymnasium eller motsvarande finsk skolform under tre ar eller mer ska dock
anses ha de kunskaper i svenska som behdvs. Férordning (2018:1503).

Avancerad niva

Enligt HF 7 kap. 28 8§ har den grundldggande behérighet till ett utbildningsprogram
som leder till en generell eller konstnarlig examen pa avancerad niva som

1. har en examen pa grundniva som omfattar minst 180 hogskolepoéng eller
motsvarande utlandsk examen, eller

2. genom svensk eller utlandsk uthildning, praktisk erfarenhet eller pa grund
av nagon annan omstandighet har forutsattningar att tillgodogora sig
utbildning pa avancerad niva.

Enligt HF 7 kap. 30 § bestar grundlaggande behorighet for annan utbildning pa
avancerad niva av utbildning pa grundniva eller motsvarande forutsattningar.
Férordning (2006:1053).

For fristdende kurser pa avancerad niva preciseras inte antalet avklarade
hogskolepoang inom den grundlaggande behorigheten. Ett sadant krav maste darfor
anges som sérskild behdrighet.
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For avancerad niva ar kunskaper i svenska och engelska inte ett krav inom den
grundlaggande behorigheten. Ett sddant krav maste darfor anges som sarskild
behorighet.

Enligt HF 7 kap. 28 § far undantag beviljas fran kravet pa examen vid tilltrade till
utbildning pa avancerad niva i stycke 1, om en sokande bedéms kunna uppfylla
fordringarna for en sddan examen men examensbevis pa grund av sarskilda
omstandigheter inte har hunnit utfardas. Forordning (2018:1503)

Enligt HF 7 kap. 29 8 finns en begrénsning i provningen av reell kompetens for
utbildningsprogram pa avancerad niva som leder till sadan yrkesexamen som
forutsatter legitimation.

Sarskild behorighet

Férutom grundlaggande behdrighet kan det finnas sérskild behdrighet for samtliga
nivaer. Det regleras i HF 7 kap. 8 - 11, 25 och 31 §8.

Enligt HF 7 kap 8, 25 och 31 88, ska krav pa sarskild behorighet vara helt
nddvandiga for att studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen.

Sarskild behdrighet

8 § De krav pa sarskild behdrighet som stalls ska vara helt nodvéandiga for
att studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen. Kraven far avse

1. kunskaper fran en eller flera kurser i gymnasieskolan eller motsvarande
kunskaper,

2. godkant resultat pa ett konstnarligt prov for en utbildning som leder till
en konstnarlig examen,

3. lamplighet enligt vad som anges i 9 b §, och

4. andra villkor enligt vad som anges i 11 § forsta stycket 2.

Sarskild behorighet har ocksa den som genom svensk eller utlandsk
utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av nagon annan omstandighet
har forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen. Férordning
(2020:881).

9 § Universitets- och hogskoleradet far meddela foreskrifter om vilka krav
pa sarskild behorighet enligt 8 § forsta stycket 1 som ska galla for ett
utbildningsprogram som vander sig till nyboérjare och som leder till en
sadan yrkesexamen eller konstnarlig examen som anges i bilaga 2 till
denna forordning. Forordning (2018:1503).

9 a § Nar det galler utbildningsprogram som vander sig till nyborjare och
som leder till en sadan konstnarlig examen som anges i bilaga 2 till denna
forordning far en hdgskola meddela foreskrifter som innebr att det for
sarskild behorighet till utbildningsprogrammet, kravs godkant resultat pa
ett konstnarligt prov enligt 8 § forsta stycket 2 i stéllet for sddana krav som
universitets- och hogskoleradet har meddelat foreskrifter om enligt 9 8.
Férordning (2018:1503).

9 b § Nar det géller utbildningsprogram som bérjar pa grundniva och som
leder till en forskollarar-, grundlarar- eller &amneslararexamen far en
hogskola meddela foreskrifter som innebdr att det for sérskild behorighet
till utbildningsprogrammet stalls krav pa att den sokande ar lamplig for
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utbildningen. Kraven ska avse den sokandes formaga att tillgodogdra sig
sadana utbildningsmoment som har en direkt anknytning till den
kommande yrkesutévningen som forskollarare eller larare. Kraven ska
galla utdver de andra krav pa sarskild behdrighet som enligt 8 och 9 §§
stélls for tilltrade till utbildningsprogrammet. Férordning (2020:881).

10 § Hogskolan far, i den utstrackning det stélls krav pa sarskild
behdrighet, meddela foreskrifter om vilka krav enligt 8 § forsta stycket 1
som ska gélla for andra utbildningar &n de som avsesi 9 §.

Universitets- och hogskoleradet far meddela foreskrifter om vilka kurser i
gymnasieskolan som krav enligt forsta stycket far avse. Férordning
(2018:1503).

10 a § Har betecknats 7 kap. 9 § genom férordning (2018:1503).

11 § Om det finns sérskilda skal far en hogskola, for tilltrade till en viss
utbildning, meddela féreskrifter om

1. krav pa kunskaper fran andra kurser i gymnasieskolan eller motsvarande
kunskaper an de som féljer av 9 § eller 10 § andra stycket, eller

2. krav pa andra villkor an kunskaper fran en eller flera kurser i
gymnasieskolan eller motsvarande kunskaper om de betingas av
utbildningen eller &ar av betydelse for det yrkesomrade som utbildningen
forbereder for.

Innan hoégskolan meddelar foreskrifter enligt forsta stycket ska
Universitets- och hogskoleradet ges tillfalle att yttra sig éver hogskolans
forslag. Forordning (2018:1503).

For utbildning pa grundniva som vénder sig till andra an nybérjare och pa
avancerad niva beslutar hogskolan om sérskild behorighet. Det galler da kurser pa
gymnasieniva, hogskolekurser eller andra sarskilda behorighetskrav.

Provning av sérskild behorighet i form av konstnarlig, teknisk eller annan formaga,
vilken inte kan varderas utifran skriftlig dokumentation, kan ske genom arbetsprov
och/eller behdrighetsprov nar forordning eller sarskilt godkannande fran UHR
medger detta.

Grundniva som vander sig till nyborjare

Enligt HF 7 kap. 8 - 11 kan séarskild behorighet for utbildning pa grundniva som
vander sig till nyborjare besta av kunskaper fran en eller flera kurser i
gymnasieskolan, eller motsvarande kunskaper, eller andra villkor som betingas av
utbildningen eller ar av betydelse for det yrkesomrade som utbildningen forbereder
for.

Grundniva som vander sig till andra an nyborjare

Enligt HF 7 kap. 25 § kan hogskolan sjalv besluta vilka kunskaper fran
gymnasieskolan, kunskaper fran hdgskolekurser, eller andra villkor som ska inga i
den sarskilda behorigheten, for en utbildning pa grundniva som inte vander sig till
nyborjare.
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5.5

6.1

6.2

6.3

Avancerad niva

Enligt HF 7 kap. 31 § kan hogskolan sjalv besluta vilka kunskaper fran en eller
flera hogskolekurser eller andra villkor som ska inga i den sarskilda behorigheten
for en utbildning pa avancerad niva.

Internationella utbytesstudenter

Lokala regler

De studenter som av det utlandska larosatet foreslas inga i ett internationellt utbyte
kan provas relativt behdrighetskraven for den eller de kurser som de avser att folja.
Detta ska framga av de avtal som SKH sluter om internationellt utbyte.

Urval

| detta kapitel beskrivs hur urval bland de behériga sékande sker.

Urval allméant

Enligt HL 4 kap. 3 & ska urval goras bland de sékande om inte alla behériga
sOkanden kan tas emot.

Urvalsgrunderna kan kompletteras med prov, intervjuer eller lottning for att géra
urval bland s6kande med likvardiga meriter. Urval genom prov eller intervjuer far
dock inte goras efter det att lottning har anvants.

Urval undantag

Enligt HF 7 kap. 14 § kan hogskolan, vid urval vid antagning till utbildning pa
grundniva som vander sig till nyborjare och som leder till en konstnarlig examen,
fordela samtliga platser utifran andra sarskilda prov an hogskoleprovet.

Enligt HF 7 kap. 16 och 27 88 kan hogskolan i enstaka fall géra undantag om den
sokandes meriter inte kan bedémas enligt urvalsgrunderna och om den stkande har
sérskilda kunskaper eller sérskilda forutséttningar.

Lokala regler
Urvalsgrunder inklusive platsfordelning ska faststéllas i kurs- respektive
utbildningsplan.

Grundniva for utbildning som vander sig till nyborjare

Enligt HF 7 kap. 14 § far hogskolan besluta att urvalsgrunderna till en utbildning
som leder till konstnarlig examen ska besta av andra sérskilda prov &n
hogskoleprovet, kunskaper, arbetslivserfarenhet, eller annan erfarenhet som ar
sérskilt vardefull for den sokta utbildningen; eller andra for utbildningen sakliga
omstandigheter. Detta kallas for alternativt urval.
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Enligt HF 7 kap. 12 § ar urvalsgrunderna for 6vriga utbildningar betyg, resultat pa
hogskoleprov, tidigare utbildning, och alternativt urval.

Enligt HF 7 kap 15 § far UHR medge en hogskola att vid urval till en viss
utbildning far géra en annan platsférdelning an den som anges i 13 § och fordela
platserna pa annat sétt pa grundval av de urvalsgrunder som anges i 12 § om det
finns sérskilda skal, exempelvis da hogskoleprovet bedéms ha en lag
prognostiserande férmaga och det rader l1ag konkurrens i hogskoleprovsurvalet. En
viss andel av platserna ska dock alltid fordelas pa grundval av betyg och resultat
fran hogskoleprovet. Ett medgivande ska avse ett eller flera bestamda
antagningstillfallen. Férordning (2018:1503).

Enligt HF 7 kap 15 a § far Universitets- och hogskoleradet medge att en hogskola
vid urval till en utbildning med konstnarlig inriktning far fordela samtliga platser
pa grundval av sadana sarskilda prov som avses i 23 §, eventuellt i kombination
med andra urvalsgrunder enligt 12 8. Férordning (2018:1503).

Lokala regler

Vid SKH fordelas normalt alla platser pa utbildning pa grundniva som vander sig
till nyborjare och som leder till examen pa konstnérlig grund genom alternativt
urval, vilket innebar att den konstnérliga kompetensen, inklusive det konstnarliga
forhallningssattet ligger till grund for bedémningen, om inte annat beslutas i
utbildnings- eller kursplan.

Utbildning pa grundniva som vander sig till andra an
nyborjare

Enligt HF 7 kap. 26 § tillkommer tidigare utbildning som urvalsgrund for
utbildning pa grundniva som vander sig till andra &n nybdrjare. Hogskolan far sjalv
besluta vilka urvalsgrunder som ska anvéndas, och hogskolan far sjalv besluta hur
platsfordelningen ska goras.

Urval pa avancerad niva

Urvalsgrunderna pa avancerad niva ar desamma som urvalsgrunderna for
utbildning pa grundniva som vander sig till andra an nyborjare.

Antagningsgrupp och arbetsprover

En antagningsgrupp bereder beslut om behdrighet och/eller urval och gér da en
konstnarlig bedomning utifran de sokandes arbetsprover eller antagningsprov.

Lokala regler

En antagningsgrupp pa SKH ska minst uppfylla foljande krav:
1. Den ska ha minst tre ledamoter.
2. En majoritet av ledamdéterna ska i normalfallet ha konstnérlig
kompetens. Om en sadan majoritet ej kan uppnas kan undantag beviljas av
ansvarig prefekt. Beslut om undantag rapporteras I6pande till rektor.
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3. En ledamot utses till ordférande. Ordféranden ska i normalfallet ha
konstnérlig kompetens. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.
4. Studentkaren ska ges mojlighet att vélja en studentrepresentant som
ledamot i hela eller delar av processen. I beslut om tillsdttande av
antagningsgrupp ska framga i vilka delar studentrepresentanten har
mdjlighet att delta. Studentrepresentanten har narvaro- och yttranderatt,
men inte rostratt.

5. Nér ledamoter utses ska jamn konsfordelning efterstravas.

6. Ledamot av en antagningsgrupp ar skyldig att anméla eventuellt jav.
Javig ledamot far inte delta i beredning eller beslut om forslag till
antagning. Se vidare i Forvaltningslagen 1986:223, §§ 11-12.

Arbetsprover

Hantering av arbetsprover regleras i riksarkivets foreskrifter RA-FS 2007:1 och
2011:2. Vid ansokan till SKH utgor arbetsprover allt material som SKH har begart
in undantaget personligt brev, CV, sjalva anstkan, betyg och intyg.

Arbetsprover far aterlamnas 1 manad efter beslut om antagning. Om den sékande
inte begart aterlamnande far arbetsprover gallras 1 manad efter beslut om
antagning. Forekomsten av uppvisade arbetsprover bor dokumenteras.
Dokumentationen bor bevaras i 2 ar efter beslut om antagning.

Lokala regler
Arbetsprover ska forvaras pa ett satt som séakerstaller att de ar oatkomliga for
obehdriga.

Om den sokande inte begart aterlamnande av arbetsprover eller om proverna inte
hamtats pa utsatt tid forstors dessa 1 manad efter angivet hamtningsdatum.

Beslut om antagning, svar,
reservplacering och registrering

Beslut om antagning, svar och reservplacering

Enligt HF 7 kap. 4 8 galler ett maskinellt framtaget beslut om antagning som
hogskolans beslut.

Lokala regler
Beslut om antagning och reservplacering ska dokumenteras skriftligen och
meddelas den stkande via ett maskinellt framtaget besked.

For att behalla studieplats/reservplats efter urval maste antagningsbeskedet
besvaras senast i antagningsbeskedet angivet datum och pa det satt som anges i
antagningsbeskedet. Om svar inte inkommer eller inkommer efter angivet datum
stryks den s6kande fran den erbjudna platsen.
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8.3

8.4

Kan stkande inte sjalv svara, kan en fullmakt ges at ett ombud att svara i sokandes
stélle.

For att kunna ta sin plats i ansprak maste den sokande folja SKH:s instruktioner for
registrering.

| beslut om reservplacering ska framga i vilken ordning som reserver ska kallas.

Antagning av tidigare ej anmélda sOkande (efterantagning)

Lokala regler

Sokande som inte ansokt enligt faststalld ordning kan antas pa kurs eller
utbildningsprogram nér alla behdriga s6kande, som har ansokt i tid, har erbjudits
platser pa utbildningen.

Vid efterantagning av sokande géller samma villkor for grundlaggande och sarskild
behdrighet till kurs eller utbildningsprogram som vid ordinarie antagning. Lediga
platser pa en utbildning ar inte skal att bortse fran behdrighetskraven.

Sena anmélningar rangordnas i datumordning efter poststdmpel alternativt tidpunkt
for registrering i antagningssystemet.

Antagning till senare del av program

Lokala regler

Antagning kan, om det finns resurser, ske till senare del av program.
1. Sadan antagning ska ske i enlighet med denna antagningsordning.
2. Den stkande ska uppfylla behérighetskraven for utbildningen.
3. Den sokande ska vid ansokningstillféllet ha studieresultat som motsvarar
underliggande terminers studier.
4. Sadan antagning kan tidigast ske till den andra terminen av ett
utbildningsprogram.

I anslutning till beslut om antagning till senare del av ett utbildningsprogram som
leder till en yrkesexamen, ska dven beslut fattas om tillgodoréknande av tidigare
utbildning i relation till yrkesexamen.

Installd utbildning

Lokala regler

SKH kan besluta att stélla in en utbildning om det finns for fa behoriga sokande
eller om SKH inte kan erbjuda planerad kvalitet i utbildningen pa grund av
ekonomiska eller personella skél. En utbildning far dock inte stéllas in efter att de
sokande har fatt antagningshesked eller besked om reservplacering.

Anstand, studieuppehall och studieavbrott
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9.3

Anstand

Enligt HF 7 kap. 33 § far en hogskola i enskilda fall besluta att den som ar antagen
till utbildning pa grundniva eller avancerad niva kan fa anstand med att pabérja
studierna, om det finns sarskilda skal.

Vad som utg0r sarskilda sk&l m.m. regleras i UHRFS 2013:3:
1 § Sarskilda skal for anstand med att pabdrja studierna kan vara sociala,
medicinska eller andra sérskilda omstandigheter som t.ex. vard av barn,
varnplikts- eller civilpliktstjanstgoring, studentfackliga uppdrag eller
uppskjuten ledighet enligt lagen (1974:981) om arbetstagares rétt till
ledighet for utbildning.
Sarskilda skal kan ocksa vara tidsbegransad provanstallning enligt 12 §
lagen (2012:332) om vissa forsvarsmaktsanstallningar eller tjanstgoring i
Forsvarsmakten for den som &r anstalld som tidvis tjanstgérande
gruppbefal, soldat eller sjdman enligt denna lag.
2 § Anstandstiden far uppga till hogst 18 manader om det inte finns
synnerliga skél for en langre tid.
Ett beslut om anstand far férenas med villkor om anmalan infor den
tidpunkt da studierna ska pabdrjas.

Lokala regler
Vid SKH betraktas utbildning som ges med storre mellanrum &n 18 manader som
ett synnerligt skal.

Studieuppehall

Enligt HF 7 kap. 33 § far en hogskola i enskilda fall besluta att den som ar antagen
till utbildning pa grundniva eller avancerad niva far fortsatta sina studier efter
studieuppehall, om det finns sarskilda skal.

Studieuppehall regleras vidare i UHRFS 2013:3:

3 § Med studieuppehall avses ett uppehall i studierna som anmalts till hdgskolan av
studenten.

4 § Sarskilda skal for att fa fortsatta studierna efter studieuppehall kan vara sociala,
medicinska eller andra sarskilda omstandigheter som t.ex. vard av barn, varnplikts-
eller civilpliktstjanstgoring eller studentfackliga uppdrag.

Sarskilda skél kan ocksa vara tidsbegransad provanstallning enligt 12 § lagen
(2012:332) om vissa forsvarsmaktsanstéllningar eller tjanstgoring i Forsvarsmakten
for den som &r anstalld som tidvis tjanstgérande gruppbefal, soldat eller sjéman
enligt denna lag.

5 § Hogskolans beslut om att en student far fortsatta sina studier efter
studieuppehall ska avse en bestamd tidsperiod.

Ett beslut om att en student far fortsatta sina studier efter studieuppehall far férenas
med villkor om anmalan infor den tidpunkt da studierna ska fortsatta.

Studieavbrott

Med studieavbrott menas att en student avbryter studierna utan avsikt att
aterkomma och avsluta sina studier senare.
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Lokala regler
Den som avbryter sina studier ska meddela sitt studieavbrott till SKH. Detta galler
aven den som inte beviljats studieuppehall.

SKH dokumenterar informationen om avbrottet i studiedokumentationssystemet.

En student som avbryter studierna inom de tre forsta veckor avregistreras fran
utbildningen och har mojlighet att séka utbildningen pa nytt.

En student som avbryter studierna efter det att tre veckor har passerat fran det att
studierna inletts kan omregistreras pa uthildningen om SKH:s resurser tillater detta.

Omprovning och overklagande

Overklagande

Regler for overklagande finns i HF 12 kap. Dar finns en lista Over vilka beslut som
kan overklagas. Beslut for grundniva och avancerad niva med relevans for
antagning &r:

- Negativt beslut om behdrighet.

- Beslut att inte gora undantag fran behorighetsvillkor.

- Beslut att inte bevilja anstand.

- Beslut att inte bevilja aterupptagande av studier efter studieuppehall.

Endast den person beslutet galler kan éverklaga och éverklagandet ska grundas pa
innehall i ansdkan som har inkommit i ratt tid.

Overklagande ska ske senast inom tre veckor fran det att den sékande tog del av
beslutet.

Lokala regler
Beslut som gar att 6verklaga ska innehalla information om tillvagagangsstt.

Overklagande ska vara skriftligt och stallas till Overklagandenamnden for
hdgskolan, men skickas till den adress som anges i beslutet.

Omprovning

Den stkande kan begédra omprévning av andra beslut &n de som omfattas av ratten
till dverklagande, till exempel beslut om avvisning av sent inkommen anméalan
eller berdkning av meritvarde.

Begaran om omprévning ska ske senast inom tre veckor fran det den sokande tog
del av beslutet.

Begaran om omprévning skickas till SKH, Box 240 45, 104 50 Stockholm.
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