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SKH:s nyckelprocess

Processbeskrivning for uppfoljning av forskning genom nyckeltal

Beskrivning av nyckelprocesser vid SKH

Beskrivningen av nyckelprocesser dr en del av det systematiska kvalitetsarbetet. Syftet dr att kvalitetsséikra utbildning, forskning och
verksamhetsstod/administration genom att ha tydliga processer, ddr olika steg framgdr samt vilka funktioner och organisatoriska enheter
som dr involverade i processen. Kopplat till nyckelprocesserna finns rutinbeskrivningar som mer i detalj anger vad till exempel en
institution, dmnesenhet eller en avdelning ska gora inom respektive héindelse. Rutinbeskrivningarna utvecklas av de som dr involverade i

processen.

Till varje nyckelprocess finns en matris. Syftet med matrisen dr att overgripande tydliggora hur en process foljs upp och utvecklas. [
matrisen anges vilken process som omfattas, mdlet med processen, vilket underlag som anvinds for att folja upp, var resultatet av den
uppfoliningen stims av och analyseras samt vem/vilka som ansvarar for att dtgdrder vidtas utifran den uppfoljining som har gjorts. [
matrisen anges ocksd de styr- och stoddokument som kan kopplas till processen.

BOX 240 45, SE-104 50 STOCKHOLM
+46 8 49 400 000 UNIARTS.SE



Datum Dnr

SUNVARCE Bt = 2025-09-04 SKH 2025/375/1.2.4

OF THE ARTSIHOGSKOLA

Matris for processen
Process Overgripande Mal Styr- och Avstamning och | Underlag for

atgardsansvar stoddokument uppfoljning uppfoljning
Nyckeltal for forskning Rektor, vicerektor for Uppné mal och uppdrag | SKH:s strategiska plan Verksamhetsdialoger Sammanstéllning och
som underlag for forskning, for verksamheten pa kort . . . analys av nyckeltal
. . . o . . Kvalitetspolicy Ledningsgruppen
kvalitetsutveckling, hogskoledirektor, och lang sikt enligt den Verksamhetspl
prioriteringar och prefekter, amneschefer strategiska planen. Riktlinjer for Diskussioner och méten crisamhetspian
strategiska beslut infor och Namnden for systematiskt pa lokal niva (kollegiala
verksamhetsutveckling. utbildning och forskning. kvalitetsarbete och dvriga).
Riktlinjer gdllande

registrering, arkivering
och publicering i DiVA
och Research Catalogue
Riktlinjer for
utlysningsprocess och
fordelning av interna
projektmedel

Riktlinjer for extern
forskningsfinansiering

Verksamhetsplanering
Verksamhetsplan
Riktlinjer for forsknings-
utvdrderingar

Rutinbeskrivningar vid
berérda avdelningar
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Processbeskrivning inklusive rutiner

Nyckeltal for uppfoljning av forskning hiimtas in fran arsredovisningen och befintliga system. Nyckeltalen utgdér underlag for
verksamhetsdialoger och forskningsutvérderingar.

Funktioner och organisatoriska enheter som ar involverade i processen

Rektor, vicerektor for forskning, prefekter, &mneschefer, Bibliotek och arkiv och hogskoleforvaltningen.

ESG/andra nationella standarder och riktlinjer
SUHF:s gemensamma ramverk for larosatenas kvalitetssékring och kvalitetsutveckling av forskning:

3.1.2 Larosétena sékerstéller att de kontinuerligt samlar in, analyserar och anvinder information med béring pa forskningens kvalitet och
relevans, som underlag for kvalitetsutveckling, prioriteringar och strategiska beslut.

3.2.3 Lérosétena har ett systematiskt arbete for och foljer upp sina insatser nar det giller att samverka med det omgivande samhéllet,
informera om sin verksamhet och verka for att forskningsresultat tillkomna vid larosétena sprids och kommer till nytta.

3.2.4 Lika villkor och jamstélldhet 4r sjdlvklara och integrerade utgangspunkter.

Styrdokument

SKH:s strategiska plan

Kvalitetspolicy

Riktlinjer for systematiskt kvalitetsarbete

Riktlinjer géllande registrering, arkivering och publicering i DiVA och Research Catalogue
Riktlinjer for utlysningsprocess och fordelning av interna projektmedel

Riktlinjer for extern forskningsfinansiering

Riktlinjer for forskningsutvirderingar

Stoddokument

Rektors uppdrag om verksamhetsplan, mall med tillhérande bilagor
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Externa parter
Ej aktuell.

Stodsystem
DiVA, Prisma, Ladok, Unit4 och Primula.

Forutsattningar och narliggande processer och rutiner

Verksamhetsplanering, drsredovisning, utbildningsutvirderingar, forskningsutvirderingar, och Avdelningen for forskningsstods rutiner.

Hur jamlikhet (inklusive jamstalldhet) beaktas i processen

Nyckeltal, dér s& dr mojligt, redovisas per juridiskt kon.

Hur hallbar utveckling beaktas i processen
Ej aktuell.

Hur student- och doktorandperspektiv beaktas i processen

Studenter deltar till exempel i SKH:s ledningsméten och verksamhetsdialoger, och beslutsunderlag skickas for samrdd med karerna innan
beslut fattas.

MBL
Ej aktuell.

4/8



Datum Dnr
Sﬂﬁﬁ,@gw %%%'?HRE[’I% A 2025-09-04 SKH 2025/375/1.2.4
OF THE ARTSIHOGSKOLA

Handelser i processen med utgangspunkt i styr- och stoddokument
samt rutiner for de funktioner och organisatoriska enheter som ar
involverade i processen

1. Framtagande av nyckeltal. Nyckeltalen samlas in &rligen, och omfattar i sammanstillningarna de fem senaste &ren, uppdelat per
ar. Nyckeltalen himtas i mojligaste mén frén befintliga system och frén &rsredovisningen.

a.

Antal forskande och undervisande personal, inklusive uppgift om anstillningskategori och uppdelat pa juridiskt kon.
Informationen finns sammanstélld i tabellform av HR-avdelningen och hdmtas fran arsredovisningen. Ansvarig:
Kvalitetssamordnaren.

Det som blir offentliggjort av konstnérlig (och vetenskaplig) produktion
i. antal publikationer per publikations- och innehallstyp
ii. antal peer review granskade publikationer
iii. antal publikationer som publicerats med Oppen tillgang

Informationen hdmtas fran DiVA (inkluderar poster fran Research Catalogue). Informationen sammanstills i tabellform.
Ansvarig: Bibliotekschef.

Externa forskningsmedel
i. antal ansdkningar, beviljat belopp och beviljandegrad uppdelat per SKH/nationellt och juridiskt kon,
ii. beviljade bidrag och belopp per medelsforvaltare

Informationen hdmtas fran Vetenskapsradets statistik for konstnérlig forskning for SKH och nationellt samt fran
ansokningssystemet Prisma. Information himtas eventuellt &ven fran andra finansiérer. Informationen sammanstalls i
tabellform. Ansvarig: Avdelningen for forskningsstod.

Interna forskningsmedel genom utlysningar
i.  antal ansdkningar, beviljat belopp och beviljandegrad, uppdelat per organisatorisk enhet och juridiskt kon

Informationen hdmtas fran Avdelningen for forskningsstdds uppgifter enligt Avdelningen for forskningsstods rutiner.
Informationen sammanstélls i tabellform. Ansvarig: Avdelningen for forskningsstod.
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e. Utbildning pé forskarniva
i. antal skande och antagna doktorander, uppdelat pé juridiskt kon
ii. antal doktorander, uppdelat pa juridiskt kon
iii. antal utfirdade examina, uppdelat pa juridiskt kon inklusive uppgifter om netto- och bruttostudietid

Informationen hdmtas fran Ladok och arsredovisningen och ingar dven som ett av underlagen i SKH:s interna
utbildningsutvirderingar. Informationen sammanstélls i tabellform. Ansvarig: Avdelningen for forskningsstod.

f. Antal pdgaende och avslutade forskningsprojekt per organisatorisk enhet.
Informationen hdmtas fran Unit4 och SKH:s publika webbplats. Informationen sammanstélls i tabellform. Ansvarig:
Avdelningen for forskningsstod.

g. Samverkan/samarbeten, antal per organisatorisk enhet.
Informationen hdmtas fran DiVA och i samband med inhdmtande av uppgifter till arsredovisningen. Informationen
sammanstills i tabellform. Ansvarig: Bibliotekschef.

2. Sammanfattning och analys av respektive nyckeltal. Analysen under respektive tabell ska vara kortfattad och innehalla
resonemang om vad skillnader och fordndringar kan bero pa. Ansvarig: Organisatorisk enhet respektive funktion som har
sammanstillt informationen i tabellform enligt punkt 1 ovan. Férdigt: 15 september.

3. Sammanstillning av samtliga nyckeltal i tabellform, inklusive sammanfattningar och analyser. Ansvarig:
Kvalitetssamordnaren. Fardigt: 30 september.

4. Verksamhetsdialoger. Sammanstéllningarna, inklusive sammanfattningar och analyser, utgdr ett av underlagen till hostterminens
verksamhetsdialoger.

5. Verksamhetsplanering och verksamhetsplan. Se respektive processbeskrivning. Samt diskussioner och méten (kollegiala och
ovriga).

6. Kvalitetsredovisning. Underlag till arlig redovisning till hgskolestyrelsen. Ansvarig: Kvalitetssamordnaren.

7. SKH:s forskningsutvirderingar. Underlag till SKH:s forskningsutvérderingar som sker vart sjétte ar.
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Uppfoljning och utveckling av nyckelprocessen

Ansvarig: Kvalitetssamordnaren i érlig dialog med 6vriga funktioner och organisatoriska enheter som 4r involverade i processen.
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Processpil for nyckelprocessen

ePersonal

¢ Det som blir offentliggjort av konstnarlig (och vetenskaplig) forskning
e Externa forskningsmedel

eInterna forskningsmedel genom utlysningar

¢ Utbildning pa forskarniva
e Forskningsprojekt
eSamverkan/samarbeten

* Ansvarig: Organisatorisk enhet respektive funktion som har sammanstallt informationen i tabellform enligt punkt 1 ovan.

¢ Ansvarig: Kvalitetssamordnaren.
eSammanstallningarna, inklusive sammanfattningar och analyser utgér ett av underlagen till hostterminens verksamhetsdialoger.

eVerksamhetsdialoger
eVerksamhetsplanering och verksamhetsplan
e Kvalitetsredovisning

e Forskningsutvarderingar

* Ansvarig: Kvalitetssamordnaren i arlig dialog med 6vriga funktioner och organisatoriska enheter som &r involverade i processen.
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