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1.

Inledning

Enligt 1 kap. 4 § hogskolelagen (1992:1434) ska verksamheten avpassas s att en
hog kvalitet nés i utbildningen och forskningen. De tillgdngliga resurserna ska ut-
nyttjas effektivt for att hélla en hog kvalitet i verksamheten.

Studenter som har pabdorjat studier har ritt att avsluta dessa. I detta dokument fast-
stiller SKH hur kurser och program kan avvecklas med hénsyn taget till studenter-
nas rattssdkerhet och studentinflytande. Riktlinjerna utgér frdn Universitetskansler-
sambetets skrift Rttsscdker examination (2020) och Vigledning for studenternas
rattssdkerhet vid nedldggning av program (2018).

Att lagga ned en utbildning innebér att fatta beslut om att upphéva styrdokumenten
for utbildningen och beslut om avvecklingsperiodens ldngd. Nar avvecklingspe-
rioden &r slut dr utbildningen nedlagd.

Perioden frén att antagning till ett program sker till dess att studier enligt ordinarie
studietakt ska ha slutforts kallas “nominell 16ptid”. Ett program kan ldggas ned un-
der denna period men de studenter som har paborjat sina studier har da rétt att full-
folja dessa under den “nominella 16ptiden” samt en péfoljande “avvecklingspe-
riod”.

Studenters rattigheter vid nedlaggning av
kurs eller program

I samband med nedldggning av en kurs eller ett utbildningsprogram behdver fragor
géllande studenters réttssékerhet tas noga om hand.

Beslut om nedlédggning av en kurs eller ett utbildningsprogram innebér att de stu-
denter som redan pébdrjat kursen eller programmet har rétt att slutfora utbildningen
inom den kvarvarande nominella 16ptiden och den sa kallade avvecklingsperioden.
Avvecklingsperioden paborjas terminen efter att aktuellt kurstillfalle har avslutats.

Om ett utbildningsprogram ska erséttas av ett nytt, liknande program, kan studen-
terna erbjudas mojlighet att overga till det nya programmet for att slutfora sina stu-
dier. Detta forutsatt att behorighetskraven for det nya programmet motsvarar beho-
righetskraven for det nedlagda programmet och att studenterna inte drabbas nega-
tivt jamfort med om de slutfort det paborjade programmet.

Studentorganisationerna har rétt att vara representerade vid beredning av beslut i
drende som ror nedlaggning av kurser eller utbildningsprogram. Studentrepresen-
tanter finns dven representerade i Namnden for utbildning och forskning. Se vidare
Riktlinjer for studentinflytande.

Ett beslut om avveckling av program eller kurs innebér att utbildnings- eller kurs-
planen upphor att gilla efter att sista antagna student haft mojlighet att slutfora pro-
grammet eller kursen under dess nominella 16ptid och eventuell avvecklingsperiod.
Niér avvecklingsperioden ér slut &r kursen eller programmet nedlagt.
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Process infor beslut om nedlaggning av program/kurs
Processbeskrivning

1. Processen for nedlédggning av kurs eller program initieras av prefekt eller av
Némnden for utbildning och forskning.

2. Underlag for nedldggning av program eller kurs tas fram av institutionen med
stod av Utbildningsadministrativa avdelningen.

3 a. Beslut om att ett program ska ldggas ned fattas av rektor efter forslag av ndmn-
den. Ndmnden beslutar att ldgga ned utbildningsplanen under forutséttning att rek-
tor har beslutat att lagga ned programmet.

3 b. Beslut om att kursplan och utbildningsplan ska laggas ned beslutas av ndmn-
den.

Se beskrivning av beredningens och beslutets innehéll nedan. Beslut om nedlagg-
ning av kurs och program ska diarieforas.

Efter beslut om nedldggning av utbildnings-/kursplan ska information om beslut
om nedldggning samt avvecklingsperiodens ldngd inforas i utbildnings-/kursplan.
Detta innebér dock inte formellt att planerna revideras.' Giller enbart kurser med
registrerade studenter.

Ladokansvarig handldggare ska meddelas beslut om nedlédggning. Efter avveckl-
ingsperiodens utgéng registreras programmet/kursen som nedlagd i Ladok. Om det
inte krivs en avvecklingsperiod registreras programmet/kursen som nedlagd i La-
dok direkt efter beslut.

Ett faststdllande av en ny utbildnings-/kursplan betyder att den dldre planen ska
laggas ned. Studenter som redan registrerats och paborjat tidigare utbildnings-
/kursplan ska dock examineras enligt tidigare plan under avvecklingsperioden.

Nedlaggning av kurs

Niér kurser laggs ned &r det kurskoden, och inte kursens namn som ar utgangspunk-
ten for processen. Det kan finnas flera kurser med samma kursnamn men med olika
kurskoder.

Efter beslut om att en kurs ska laggas ned kan studenter inte langre antas till, eller
forstagangsregistreras, pd kursen. Omregistrering av tidigare registrerade studenter
och rapportering av resultat &r tilldtet under avvecklingsperioden.

Under avvecklingsperioden ska studenter erbjudas minst tre tillfillen for omexam-
ination under avvecklingsperioden. Vissa undantag kan behova goras for mer spe-
ciella examinationsformer eller for examination vid praktikmoment eller verksam-
hetsforlagd utbildning.

! Formulering som ska inforas i aktuell kursplan: Kursen har lagts ned genom beslut av prefekt den
XX. En avvecklingsperiod 16per fram till XXX.

417



STOCKHOLM|STOCKHOLMS

Datum Dnr

UNIVERSITY |KONSTNARLIGA 2023-12-20 SKH 2023/831/1.2.4
OF THE ARTSIHOGSKOLA

3.1

Om det ska ske avsteg fran huvudregeln om minst tre omexaminationstillfdllen ska
detta finnas reglerat i kursplanen och detta ska dven framga i avvecklingsbeslutet.

Skalen till att 14gga ned en kurs kan vara:

att kursen ersétts av en kurs med samma namn (och ny kurskod) och/eller
ny kurs med dverlappande innehall,

att den ingétt i ett program som laggs ned eller fordndras pé ett sddant sétt
som gor att kursen inte ldngre ska inga i programmet,

att kursen inte ldngre ska ingé i hdgskolans kursutbud (exempelvis fri-
staende kurs med 14gt soktryck, brist pa ldrarkompetens, ekonomiska skal,
strategiska dvervdganden, utfallet av interna eller externa utvérderingar).

Innehall i beredning och beslut

Motivering till, och konsekvenser av, nedldggning av kurs. Om kursen er-
sdtts med en likvérdig kurs behover endast en kort motivering skrivas.
Om det finns studenter som &r/varit registrerade pé kursen utan fullféljda
examinationer med godként resultat de senaste fyra terminerna.
eventuella pagéende studieuppehéll
Om kursen ingar i ett program som ska ldggas ned méste hdnsyn tas till och
anges 1 beslut (se dven nedldggning av program nedan):

o programmets nominella [6ptid

o programmets avvecklingsperiod

o kursens avvecklingsperiod

o examinationer som eventuellt behdver erbjudas samt datum for

dessa.

Nedlaggning av program

Niér program léggs ned ér det programkoden, och inte programmets namn som 4r
utgéngspunkten for processen.

Efter beslut om att ett program ska ldggas ned kan studenter inte léngre antas till,
eller forstagangsregistreras, pa programmet.

Skalen till att 14gga ned ett program kan vara:

att programmet ersétts av ett program med samma namn och/eller overlap-
pande innehall.

att programmet inte ldngre ska inga i hdgskolans utbildningsutbud (exem-
pelvis pa grund av lagt soktryck, brist pa lararkompetens, ekonomiska skél,
strategiska Gvervdganden, utfallet av interna eller externa utvérderingar),
eller

Beslut om nedlédggning av ett utbildningsprogram innebér att utbildningsplanen, ef-
ter en eventuell avvecklingsperiod, upphor att gélla. For program dér det finns stu-
denter som har oavslutade studier inom programmet ska det faststéllas en avveckl-
ingsperiod som startar efter att den nominella 16ptiden &r slut. Avvecklingsperioden
bor vara minst tva terminer.
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Under avvecklingsperioden har de studenter som inte avslutat sin utbildning moj-
lighet att genomfora de examinationer som hogskolan erbjuder. Se hantering av
nedldggning av kurser som ingér i programmet i avsnitt 2 Nedldggning av kurs,
ovan.

Innehall i beredning och beslut

I beredningen infor beslut om nedlédggning av utbildningsprogram ingér att avgora
ifall programmets kurser ska ldggas ned. Beslut om detta gors enligt kap. 3 Ned-
laggning av kurs, ovan. Ett beslut om att ldgga ned en programkurs far inte inkrékta
pa studentens rétt att slutféra utbildningen inom den nominella 16ptiden eller den
beslutade avvecklingsperioden for programmet.

Om programmet ersétts med ett likvardigt program behdver endast en kort moti-
vering skrivas.

Beredning ska omfattas av och anges i beslut:

- Om programmet har ersatts av ett likvirdigt program.

- Konsekvensanalys av nedlédggning géllande personal, ekonomi, lokaler,
materiella resurser med mera.

- Information om nominell 16ptid.

- Om det finns studenter som varit registrerade pa programmet under de sen-
aste fyra terminerna och som saknar godkénda resultat pa nagon eller nigra
examinationer.

- Om det finns studenter med oavslutade examinationer krévs en avveckl-
ingsperiod och det ska framga vilka kurser som &r berdrda.

- Start och slut pé eventuell avvecklingsperiod samt vilka examinationer
som behover erbjudas samt nér de genomfors.

- I det fall nedldggningen foranleds av indraget examenstillstdnd efter beslut
av Universitetskanslersimbetet (UKA) ska beredningen omfatta vilka sér-
skilda atgédrder som detta medfor for berdrda studenter.

Information och kommunikation — nedlagd
kurs eller program

Hogskolan har ett ansvar att informera de registrerade studenter som ej har god-
kénda examinationer de senaste fyra terminerna pa de kurser eller program som
planeras att liggas ned. Studenter med studieuppehéll och de personer som bevil-
jats anstdnd med att paborja utbildningen behdver ocksa informeras. Det kan dessu-
tom vara lampligt att informera andra grupper som berdrs, till exempel personer
som paborjat utbildningsprogrammet men pa grund av studieavbrott inte varit regi-
strerade pa utbildningen under den senaste tiden.

Information om nedléggning av program/kurs, ska expedieras s& skyndsamt som
mdjligt till berérda studenter. Utskickad information ska diarieforas.
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Utskicket ska innehalla:

- Datum frén vilket utbildningsplanen eller kursplanen inte léngre ir giltig,

- Information géllande resterande kurser som ska ldsas inom den nominella
16ptiden, bade avseende ordinarie kurstillfédllen och minst tre planerade till-
féllen for omexamination.

- Information géllande kurser dir studenten saknar godként resultat

- Information om att studenten riskerar att missa mdjligheten till examinat-
ion om hen hor av sig for sent.

- Kontaktperson pd SKH

Om programmet ersatts av ett annat program ska utskicket dven innehalla:

- Att studenterna, efter skriftligt samtycke (med angivet svarsdatum), er-
bjuds 6vergang till den nya utbildningsplanen.

- Att studenter har ritt att fullfolja sina studier enligt den upphévda utbild-
ningsplanen under hela avvecklingsperioden.

Information om att kurs eller program har lagts ned ska skyndsamt publiceras pa
hogskolans intranét och pa den externa webbplatsen. Informationen ska nér s&
kravs omfatta avvecklingsperiodens ldngd och kontaktmdjligheter samt vad som
géller under avvecklingsperioden.

Alla studenter inom det aktuella programmet, eller kursen, som inte fullgjort
kursfordringarna och varit registrerade de senaste fyra terminerna ska meddelas via
e-post och brev, enligt adressuppgift hdmtad frén Ladok, om den beslutade ned-
laggningen och vilka konsekvenser det medfor for studenten. Utskicket ska ske
senast tre veckor efter beslut och diarieforas.

Om det inte har funnits nagon registrerad och aktiv student inom kursen eller pro-
grammet de senaste fyra terminerna behover beslutet inte skickas till studenterna.

Aterupptagande av nedlagda kurser eller
program

Om kurser som tidigare har lagts ned ska &terupptas fattas beslut om ny kursplan
enligt Riktlinjer for kursplaner.

Om program som tidigare har lagts ned ska aterupptas ska detta ske enligt process
for inrdttande av program, se Riktlinjer for inrdttande av utbildningsprogram pd
grundnivd och avancerad nivd.
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